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Oznaczenie sprawy RR-VI1.433.6.2.2026

Zamowienie jest wspétfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 11 Pomoc Techniczna EFRR, Dziatanie 11.01 Pomoc
Techniczna EFRR, Nazwa zadania: Wsparcie pracownikéw instytucji i beneficjentow oraz
funkcjonowania i innych grup doradczych w ramach FES 2021-2027 (182), symbol 1a111.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga organizacji posiedzenia Swietokrzyskiej
Rady Innowacji.
ZAMAWIAJACY:

1. Nazwa Zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce NIP: 9591506120,
REGON 291009337

2. Adres Zamawiajgcego: al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce

w

Godziny Urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30
do 15:30

Numer telefonu Zamawiajacego: (41) 395 12 59.

Adres e-mail Zamawiajacego: sekretariat. RR@sejmik.kielce.pl

Adres strony internetowej: https://www.swietokrzyskie.pro

N o v ks

Adres strony internetowej BIP: https://bip.sejmik.kielce.pl

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamodwienie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w trybie
Zapytania Ofertowego na podstawie Instrukcji ,Zasady Udzielania Zamdéwienn Publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowe]” stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 3472/25 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2025 roku.

1. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
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Miejsce realizacji zamoéwienia wskazane przez Zamawiajgcego: Kielce (mile widziana

lokalizacja od potudniowe] strony miasta, ze wzgledu na usytuowanie firmy wybrane] na

wizyte studyjna).

Planowany termin realizacja zamdwienia: 29 czerwca 2026 roku.

Liczba uczestnikdw posiedzenia: max. 40 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

zmniejszenia liczby uczestnikdw posiedzenia do min. 30 osdb.

OPIS

Ustuga kompleksowej organizacji obejmowac bedzie nastepujgce elementy:

1.

Transport uczestnikdw posiedzenia (max. 20 oséb) z miejsca posiedzenia na wizyte
studyjna do firmy usytuowanej w potudniowej czesci Kielc.

Wynajem sali konferencyjnej na ok. 2 godziny zegarowe (czas i liczba godzin mogg ulec
Zmianie) wraz z wyposazeniem, tj. zapewnienie:

sali o odpowiedniej wysokos¢ w celu zapewnienia wentylacji, odpowiednich wrazeniach
estetycznych, diwiekowych i Swietlnych, z poczuciem komfortu i przestrzeni przez
uczestnikow;

miejsc parkingowych w bezposrednim sasiedztwie budynku, na wtasnym parkingu, dla
min. 30 samochodow;

laptopa z pilotem do przetaczania slajdéw;

ekranu i rzutnika multimedialnego;

stolika na sprzet multimedialny;

odpowiedniego nagto$nienia (w tym min. 2 sprawne mikrofony bezprzewodowe oraz
1 statyw z mikrofonem);

dostepu do Internetu bezprzewodowego;

osoby do obstugi technicznej;

temperatury w pomieszczeniach 21°C - 23°C;

toalety dostepnej poza salg konferencyjna, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;

szatni,

miejsca na serwis kawowy w bezposrednim sgsiedztwie sali,

miejsca wraz z wyposazeniem dla organizatoréw spotkania przed salg konferencyjng
(stolik oraz miejsca siedzgce dla minimum 2 oséb) w celu zorganizowania rejestracji
uczestnikdw, umozliwiajgcej podpisywanie sie na liscie obecnosci oraz dystrybucje

materiatow informacyjnych.

Miejsce wydarzenia powinno by¢ dostosowane dla osdb niepetnosprawnych, m.in.:
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posiadac¢ windy dostosowane do przewozu co najmniej jednej osoby niepetnosprawnej
na wozku inwalidzkim wraz z opiekunem;

posiadac¢ podjazdy lub platformy przy schodach, umozliwiajgce dostanie sie na wyzszy
poziom osobom na woézku inwalidzkim;

posiadac zaplecze sanitarne dostosowane dla oséb o ograniczonych mozliwosciach

ruchu, w tym oséb poruszajgcych sie na wozku inwalidzkim.

Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby sala konferencyjna, miejsce rejestracji oraz przestrzen

cateringowa miescily sie na tym samym poziomie budynku.

3.

Przygotowanie i zaserwowanie ciggtego serwisu kawowego na ok. 2 godziny zegarowe
dla max. 40 oséb w postaci:

kawy z ekspresu cisnieniowego (min. 2 urzgdzenia), mleka, herbaty czarnej, owocowej
i zielonej, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych (min. po
0,33 I/osoba), min. 2 rodzajow sokéw owocowych 100% w butelkach szklanych (min. po
0,2 I/osoba), cukru, cytryny;

3 rodzajow przekagsek wytrawnych, podanych w formie tarteletek, koreczkéw, rulonikéw
lub roladek (tacznie min. 4 szt. na osobe);

ciast, ciasteczek bankietowych w papilotkach, monoporcji deseréw (tacznie min. 3 szt.

na osobe).

Ciggty serwis kawowy musi by¢ zapewniony w odrebnym pomieszczeniu, w bezposrednim

sgsiedztwie sali konferencyjnej (np. hol). Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca na potrzeby

przerwy kawowej zapewnit stoliki koktajlowe oraz niezbedna porcelanowa zastawe.

W przypadku gdy serwis kawowy i lunch serwowane bedg w tym samym pomieszczeniu lub

w bezposrednim sgsiedztwie, wszystkie elementy serwisu kawowego muszg byé dostepne dla

uczestnikdw do zakoriczenia posiedzenia.

4.

Zaserwowanie lunchu dla max. 40 oséb w formie serwowanej do stolikdéw gosci przez
obstuge kelnerska.

Lunch bedzie sktadat sie z:

jednego rodzaju zupy;

jednego dania gtéwnego miesnego;
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Uwaga: Wykonawca musi uwzgledni¢ koniecznos¢ zaserwowania jednego rodzaju dania
wegetarianskiego. O takiej koniecznosci oraz liczbie dain wegetariafiskich Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce na min. 2 dni przed terminem wydarzenia;

— jednego rodzaju dodatku: np. ziemniaki z wody, ziemniaki opiekane, ryz, kasza;

— min. dwéch rodzajow suréwek ze Swiezych warzyw i/lub warzyw gotowanych;

— min. dwdch rodzajéw sokéw owocowych 100% (w butelkach szklanych, min. po
0,2 |/osoba).

Catos¢ menu bedzie ustalona z Zamawiajgcym na podstawie dwoch kompletnych menu
przedstawionych przez Wykonawce najpdzniej 4 dni przed planowanym terminem

posiedzenia.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow.

W przypadku zmiany liczby uczestnikdw Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie na min. 2 dni
przed terminem wydarzenia.

Rozliczenie za wyzywienie nastgpi na podstawie zgtoszonej przez zamawiajgcego liczby oséb
korzystajacych z ustugi cateringowej przy uwzglednieniu cen wyszczegdélnionych w kalkulacji
cenowej, ktora wykonawca wytoniony do realizacji zamoéwienia zobowigzany bedzie

przedtozy¢ zamawiajagcemu terminie do 2 dni po zawarciu umowy. W kalkulacji wykonawca

zobowigzany jest wykazaé koszt wyzywienia w przeliczeniu na 1 osobe.

UWAGA:
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wydania spakowanych, nieskonsumowanych
porcji positkbw (dania obiadowe, ciasta, przekaski oraz woda i soki) po zakornczeniu

posiedzenia w pojemnikach przygotowanych przez Wykonawce.

V. NAZWA | KOD CPV (Wspdlnego Stownika Zamoéwien)
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

60100000-9 — Ustugi w zakresie transportu drogowego

V. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang prawidtowo ztozone przez Wykonawcow;

b. nie zostang odrzucone.


http://www.cpv.com.pl/kod,55300000-3.html
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2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium oceny
ofert:
Cena [PLN] (C) - 100%

Cena (C) —liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,

gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (max 100
pkt):

min

C =

x 100%, gdzie 1 pkt = 1%
Cbad

gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena”;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

3. Zasady oceny kryterium
Wybrana zostanie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow. Wybér oferty dokonany

zostanie na podstawie kryteridéw oceny ofert z ustalong punktacjg do 100 pkt. (100%=100pkt.).

V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.
2. Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4. Whnioskodawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

VIl. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
3. Dokumenty dotgczone do Oferty majg zosta¢ wypetnione przez Wykonawce w formie

zgodnej z niniejszym zapytaniem.
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Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztow zwigzanych z jego realizacjg, swiadczong na warunkach okreslonych w ofercie
Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien
sktadania oferty.

Ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.

Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny byé parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotowego zamdwienia,
zobowigzany bedzie, w terminie 2 dni roboczych od ogtoszenia wyboru oferty, ztozy¢

podpisane Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:
Oferty w formie elektronicznej nalezy sktadaé za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
dostepnej pod adresem internetowym:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 maja 2026 r.
Oferta powinna zostaé przygotowana na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyziszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

WARUNKI PLATNOSCI:

Ptatnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym

wykonaniu ustugi w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Xl.  KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pbézn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Swietokrzyskie z siedziba
w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, tel.: 41 395-16-60, e-mail:

urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

Ponadto, informuje sie, ze minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego wystepuje w roli
administratora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie CST2021 na poziomie
aplikacyjnym.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem: iod@sejmik.kielce.pl

lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
- przeprowadzenia i realizacji niniejszego postepowania, w tym: monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania finansowego, weryfikacji
i audytow.

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéow
prawnych cigzgcych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust.2 lit. g RODO) wynikajgcych
z
a) w zakresie Pani/Pana wizerunku — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. wyrazonej
przez Panig/Pana zgody na jego przetwarzanie;
b) w zakresie innych danych osobowych niz wizerunek:
e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
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Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L.z 2021 r. Nr 231, str. 159
z pbéin. zm.);
e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgcego
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 21 z péin. zm.);
e Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);
e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 z pdzn. zm.);
e Ustawyzdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.
U.z2020r. poz. 164 z pdzn. zm.).
5. Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktére moze przetwarza¢ Administrator wynika z art.
87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.
6. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione m.in. innym podmiotom na podstawie
przepisOw prawa, w szczegdlnosci podmiotom, o ktérym mowa w art. 87 i 89 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027, organom Komisji Europejskiej, podmiotom
upowaznionym przez Administratora w tym pracownikom i wspodtpracownikom
Administratora, podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow prawa,
podmiotom, ktére wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub kurierskim.
Ponadto, w zakresie stanowigcym informacje publiczng, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.
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7. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw
oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do Panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowych.

9. Jesli podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych s3: art. 6 ust. 1 lit.ai lit. c, art. 9
ust. 2 lit. g RODO, posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych osobowych
i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo
do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jezeli podstawg przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO, posiada Pani/Pan prawo do usuniecia danych
(,prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzezeniem wyjatkéw wynikajgcych z tego przepisu
prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).

10. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

11. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane Administratorowi przez Panig/Pana

lub posrednio przez Wnioskodawce oraz instytucje i podmioty zaangazowane w realizacje
Programu/Projektu.

12. Podanie danych osobowych (innych niz wizerunek) jest warunkiem niezbednym,
aich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci realizacji ww. celéw. Podanie danych
osobowych — wizerunku — jest warunkiem dobrowolnym w celach informacji i promocji.

13. Pani/Pana dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym réwniez profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Xll. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wnioskodawcy



